桦川县营商局公开指南

为了进一步推动政府信息公开服务，方便公民、法人和其他组织便捷、准确地获取桦川县营商局的政府信息，根据《中华人民共和国政府信息公开条例》和有关法律法规的规定，结合我局实际，制订本指南。
一、主动公开的政府信息
桦川县营商局向社会主动公开的政府信息范围参见本单位编制的政务公开目录。公开权利人可以在"中国桦川"政府门户网站上查阅，也可以到本单位政府信息公开事务办公室查阅该目录。
（一）公开范围
1、机构信息
包括桦川县营商局职能、领导简介及其工作分工，内设机构等机构设置情况。
2、政策文件
主要包括：国家有关政策及解读、规范性文件等。
（二）公开方式

桦川县人民政府门户网(http://www.huachuan.gov.cn/)是桦川县营商局在互联网上发布政府信息的综合平台，公众可随时检索、查阅。
（三）公开时限

各类应主动公开的政府信息生成后，本单位将及时予以公开因特殊原因不能及时公开的，公开时间不能迟于信息生成后15个工作日。
二、依申请公开的政府信息
公民、法人和其他组织依照《中华人民共和国政府信息公开条例》规定向县营商局申请主动公开以外的政府信息。
（一）受理机构
桦川县营商局；办公地址：桦川县营商环境建设监督局办公楼（原国税局三楼）；办公时间：周一至周五上午8：30-11:30，下午1:30-5:OO；联系电话：0454-3830288；邮政编码：154300；
（二）受理申请的时间

除法定的节假日外，受理申请时间为
周一到周五8:30-11:30  13:30-17:00 。
（三）公开程序

1、申请人公开的提出
2、申请公开的提交方式
（1）网上申请。申请人可登陆桦川县人民政府门户网站(http://www.huachuan.gov.cn/)，在政府信息公开专栏“依申请公开”页面，在线填写提交申请。
（2）信函或当面提交。申请人可到现场当面提交申请。本机关政府信息公开申请受理部门：桦川县营商局301办公室；申请人可通过邮政寄送方式向本机关提交申请。通信地址：桦川县营商局（收），同时须在信封左下角注明“政府信息公开申请”字样；邮政编码：  154300。
3、申请公开的处理
（1）审查（2）登记（3）答复
（四）申请注意事项
当面申请的，应当出示有效身份证件；通过邮政寄送提交申请的，应随申请表附有效身份证件复印件；网上或电子邮箱申请的，应上传有效身份证件扫描件或照片。
三、监督方式及程序
监督机构：桦川县营商局
投诉电话：0454-3830288
办公地址：桦川县营商环境建设监督局办公楼（原国税局三楼）

邮政编码：154300
接待投诉时间：工作日8:30-11:30 13:30-17:00
投诉信件邮寄地址：黑龙江省佳木斯市桦川县营商局
